	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	






АДМИНИСТРАЦИЯ
городского округа Орехово-Зуево
Московской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от ____№__ 


 (
024462
)	

О внесении изменений в  Административный регламент 
 предоставления муниципальной услуги «Согласование установки средства размещения информации на территории городского округа Орехово-Зуево Московской области», утвержденный постановлением администрации 
г.о. Орехово-Зуево Московской области от 02.02.2018 №122

   
На основании Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ (ред. от 28.12.2016) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях оптимизации порядка предоставления муниципальных услуг, Протокола заседания Комиссии по проведению административной реформы в Московской области №60 от 26.11.2018, Администрация городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

[bookmark: _GoBack]1.Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование установки средства размещения информации на территории городского округа Орехово-Зуево Московской области», утвержденный постановлением администрации городского округа Орехово-Зуево Московской области от 02.02.2018 №122 (далее-Регламент) следующие изменения и дополнения:
1.1. Пункт 5.3 Регламента изложить в следующей редакции: 
«5.3. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения Муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления Муниципальной услуги в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе осуществляется в любом предоставляющем Муниципальную услугу МФЦ в пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц). 
Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов, документов, информации, необходимых для получения Муниципальной услуги в электронной форме, а также получение результатов предоставления Муниципальной услуги в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе осуществляется в любом МФЦ в пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц)».
1.2. Пункт 16 Регламента изложить в следующей редакции:
16. Способы подачи документов на предоставление Муниципальной услуги
16.1. Обращение Заявителя (представителя Заявителя) посредством РПГУ.
16.1.1. Для получения Муниципальной услуги Заявитель (представитель Заявителя, уполномоченный на подписание Заявления) авторизуется в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), затем заполняет Заявление с использованием специальной интерактивной формы в электронном виде. Заполненное Заявление отправляет вместе с прикрепленными электронными образами документов, указанными в пункте 10 настоящего Административного регламента. При авторизации в ЕСИА Заявление считается подписанным простой электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления).
16.1.2. В случае обращения представителя Заявителя, не уполномоченного на подписание Заявления, прикрепляется электронный образ Заявления, подписанного Заявителем.
16.1.3. Отправленное Заявление и документы поступают в Модуль оказания услуг ЕИСОУ.
16.2. Обращение через МФЦ:
16.2.1. Для получения Муниципальной услуги Заявитель (представитель Заявителя) может записаться на личный прием в МФЦ заранее по контактным телефонам, указанным в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту, или посредством РПГУ. При осуществлении предварительной записи Заявитель (представитель 3аявителя) 
в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется 
в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема. Для получения Муниципальной услуги Заявитель (представитель Заявителя) представляет необходимые документы, указанные в пункте 10 настоящего Административным регламента.
16.2.2. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента, специалистом МФЦ Заявителю (представителю Заявителя) выдается решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа 
в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя (представителя Заявителя) документов.
16.2.3. В случае если отсутствуют основания для отказа в приеме документов специалист МФЦ принимает представленные Заявителем (представителем Заявителя) документы, заполняет и распечатывает Заявление, которое подписывается Заявителем (представителем Заявителя) в присутствии специалиста МФЦ. В случае обращения представителя Заявителя не уполномоченного на подписание Заявления, представляется подписанное Заявителем Заявление в зависимости от основания обращения.
16.2.4. Специалист МФЦ сканирует представленные Заявителем (представителем Заявителя) оригиналы документов и формирует электронное дело в Модуле МФЦ ЕИС ОУ, распечатывает и выдает Заявителю (представителю Заявителя) выписку в получении Заявления, документов с указанием их перечня и количества листов, входящего номера, даты получения и даты готовности результата предоставления  Муниципальной услуги.
16.2.5. Электронное дело (Заявление, прилагаемые к нему документы, выписка) поступает из Модуля МФЦ ЕИС ОУ в Модуль оказания услуг ЕИС ОУ в день его формирования.
16.3. Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Московской области.
1.3.  Пункт 17.3  Регламента изложить в следующей редакции:
«17.3. Результат предоставления Муниципальный услуги может быть получен следующими способами:
17.3.1. В форме электронного документа в личный кабинет на РПГУ. Дополнительно, Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления Муниципальной услуги в любом МФЦ Московской области в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе. В этом случае специалистом МФЦ распечатывается из Модуля Единой информационной системы оказания услуг, установленный в МФЦ (далее - Модуль МФЦ ЕИС ОУ) экземпляр электронного документа на бумажном носителе, подписанный ЭП уполномоченного должностного лица Администрации городского округа Орехово-Зуево Московской области, заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.
17.3.2. В МФЦ на бумажном носителе. В любом МФЦ Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления Муниципальной услуги в форме электронного документа на бумажном носителе. В этом случае специалистом МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе, заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.
В случае не истребования Заявителем результата предоставления Муниципальной услуги в МФЦ в течение 30 календарных дней с даты окончания срока предоставления Муниципальной услуги, результат предоставления Муниципальной услуги возвращается в Администрацию городского округа Орехово-Зуево Московской области. 
17.3.3. В Администрации городского округа Орехово-Зуево Московской области на бумажном носителе».

2.Опубликовать настоящее Постановление в официальном печатном издании администрации городского округа Орехово-Зуево и разместить на сайте www.ozmo.ru в сети Интернет.

 (
018381
)3.Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Орехово-Зуево Т.И. Павлову.

Глава городского округа                                                                            Г.О. Панин

Подготовил:
Начальник отдела
реализации градостроительной политики                                              Е.Ю. Наумова
Разослано: дело, Павловой Т.И., УГД, СМИ, МФЦ.
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