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ПРЕДСЕДАТЕЛЬ 

СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

 ОРЕХОВО-ЗУЕВСКОГО ГОРОДСКОГО   ОКРУГА    

МОСКОВСКОЙ   ОБЛАСТИ

 РАСПОРЯЖЕНИЕ  

от 23.09.2019 г.  № 3-Р

г. Орехово-Зуево

Об утверждении учетной политики

Совета депутатов Орехово-Зуевского городского округа Московской области

Во исполнение Федерального закона от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и приказа Минфина №157н от 01.12.2010 г. «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 г. № 274н,
1. Утвердить учетную политику Совета депутатов Орехово-Зуевского городского округа Московской области и ввести ее в действие со дня государственной регистрации учреждения (прилагается).
2. Довести до всех подразделений и служб соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики и организации бюджетного учета, документооборота, санкционирования расходов.

3. Разместить основные положения учетной политики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.ozmo.ru).
4. Контроль за исполнением настоящего Распоряжения оставляю за собой.
Председатель Совета депутатов

Орехово-Зуевского городского округа




   Т.И. Ронзина

Разослано: дело, МКУ «ЦБ ОЗ»

Утверждена
распоряжением председателя Совета депутатов
Орехово-Зуевского городского округа
Московской области
от 23.09.2019 г.  № 3-Р
Учетная политика
Совета депутатов Орехово-Зуевского городского округа Московской области
I. Учетная политика для целей бюджетного учета
       Учетная политика Совета депутатов Орехово-Зуевского городского округа Московской области предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности Совета депутатов Орехово-Зуевского городского округа Московской области и разработана в соответствии с:
· Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31. 07. 1998 г. № 145-ФЗ;
· Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ;
· Федеральным законом «Налоговый кодекс Российской Федерации» от 31.07.1998 N 146-ФЗ;
· Федеральным законом «Трудовой кодекс Российской Федерации» от 30.12.2001 N 197-ФЗ;
· приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
· приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);
· приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 30.05.2018 №122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»).
1. Общие положения
1.1. Совет депутатов Орехово-Зуевского городского округа Московской области (далее- Учреждение) является главным администратором доходов, главным распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.
1.2. Бюджетный учет Учреждения ведет Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия городского округа Орехово-Зуево» (далее- Бухгалтерия), возглавляемая руководителем, на основании договора об обслуживании. Сотрудники Бухгалтерии руководствуются в своей работе Уставом Бухгалтерии, должностными инструкциями.
Ответственными за ведение бюджетного учета являются руководитель Бухгалтерии и лица, назначенные приказом руководителя Бухгалтерии.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
1.3. В Учреждении действуют постоянные комиссии, утвержденные распоряжениями председателя Совета депутатов Орехово-Зуевского городского округа Московской области:
· комиссия по поступлению и выбытию активов;
· инвентаризационная комиссия.
1.4. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
1.5. При внесении изменений в учетную политику руководитель и ответственные лица Бухгалтерии оценивают в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
2. Технология обработки учетной информации
2.1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов:
· «1С-Бухгалтерия государственного учреждения» – для бюджетного учета;
· «1С-Зарплата и кадры» – для учета заработной платы;
· «СУФД» – учета средств, полученных во временное распоряжение;
· ПК «WEB-исполнение» - для учета расходов.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.2. Учреждение ведет электронный документооборот с использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи по следующим направлениям:
· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;
· система электронного документооборота с Финансовым управлением администрации городского округа Орехово-Зуево;
· передача отчетности по налогам, сборам и иным плате6жам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;
· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
· передача отчетности в отделение Фонда социального страхования;
· передача отчетности в отделение Федеральную службу государственной статистики.
2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
· на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий базы «1С-Бухгалтерия государственного учреждения», «1С-Зарплата и кадры»;
· по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск или USB-флеш-накопитель, который хранится в сейфе главного бухгалтера;
· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
3. Правила документооборота
3.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 8 к настоящей учетной политике.
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
3.2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, Учреждение использует:
· самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 7;
· унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
3.3. Полномочия по подписанию учетных документов первой подписью наделяются постановлением администрации городского округа Орехово-Зуево.
Полномочия по подписанию учетных документов второй подписью наделяются приказом Бухгалтерии.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
3.5.  При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам:
· автоматизированный бюджетный учет Учреждения как у получателя бюджетных средств, распорядителя бюджетных средств ведется с применением программы «1С-Бухгалтерия государственного учреждения», «1С-Зарплата и кадры»;
· свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета составляется с применением программы «WEB-консолидация»;
· информационный обмен документами с межрегиональным операционным управлением Федерального казначейства осуществляется в системе электронного документооборота (СУФД) с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами;
· информационный обмен документами с Финансовым управлением осуществляется в системе электронного документооборота (WEB-Исполнение) с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами.
3.6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником (служащим) Учреждения, который владеет иностранным языком. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника (служащего), составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.
В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т.д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. В последующем переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.
Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
3.7. Формирование электронных регистров осуществляется в следующем порядке:
· в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);
· журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
· инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
· инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
· опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
· книга учета бланков строгой отчетности, в последний день месяца;
· авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;
· журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
· другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.8. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
· КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
· КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим выплатам»;
· КБК 1.302.96.000 «Расчеты по прочим расходам».
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.9. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера согласно таблице:
	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям


Журналы операций подписываются ответственным лицом Бухгалтерии и бухгалтером, составившим журнал операций.
На основании данных журналов операций ежемесячно составляются главные книги:
· по учету Учреждения как получателя и распорядителя бюджетных средств.
3.10. Первичные и сводные учетные документы и регистры составляются на бумажных носителях информации (заверенных собственноручной подписью). При возможности документы, регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью.
Первичные учетные документы в части документов по контрактной системе хранятся в электронном виде на Портале исполнения контрактов и у Оператора ЭДО. При отсутствии специального электронного или облачного архива первичных документов, в Бухгалтерию предоставляются копии электронных документов.
Копия электронного документа формируется на бумажном носителе и заверяется подписью изготовившего ее ответственного работника Учреждения с проставлением отметки: «Копия электронного документа».
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункты 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ.
3.11. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Учреждения.
Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
3.12. В деятельности Учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
· бланки трудовых книжек и вкладышей к ним.
Учет бланков ведется по условной оценке: один объект-1 рубль.
Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, утверждается отдельным распоряжением.
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.13. Особенности применения первичных документов:
3.13.1 При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
3.13.2 При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).
3.13.3 При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или дарителя составляется договор и акт в свободной форме, в котором указываются:
· обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»;
· подписи передающей и принимающей стороны;
Если имущество и наличные деньги поступают без оформления письменного договора, передающая сторона:
· делает в акте запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно;
· при необходимости указывает цели, на которые необходимо использовать пожертвованные деньги или имущество.
3.14. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется путем регистрации различных случаев отклонений от нормального использования рабочего времени.
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями:
	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)
	ОВ


4. План счетов
4.1. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (приложение 1). 
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
5. Учет отдельных видов имущества и обязательств
5.1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками Бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 2).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
5.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия Учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
5.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением уполномоченных сотрудников Бухгалтерии.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
6. Основные средства
6.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь.
К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав основных средств, относятся:
· офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и др.;
· осветительные, бытовые и прочие приборы: настольные лампы, весы, часы и др.;
· кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины и кофеварки и др.;
· средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы;
· инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: тахограф, съемная магнитола, буксировочный трос и др.;
· канцелярские принадлежности с электрическим приводом.
6.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:
· объекты библиотечного фонда;
· мебель для обстановки одного помещения – столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
· компьютерное и периферийное оборудование - системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры;
Не считается существенной стоимость до 50 000 руб. за один имущественный объект.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».
6.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из тринадцати знаков.
1-й разряд – код вида финансового обеспечения;
2–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);
7–9-й разряды – код вида основных фондов по ОК 013-2014;
10–13-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской, водостойким маркером или путем прикрепления к инвентарному объекту водостойкой инвентарной наклейки с номером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. Если условия эксплуатации инвентаря и оборудования не позволяют нанести на них инвентарный номер, номер указывается только в инвентарной карточке, а на объекты не наносится.
6.5. В случае передачи объектов основных средств при реорганизации Учреждения предыдущий инвентарный номер сохраняется.
6.6. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:
· машины и оборудование;
· транспортные средства;
· инвентарь производственный и хозяйственный;
· многолетние насаждения.
Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».
6.7. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):
· площади;
· объему;
· весу;
· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
6.8. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода.
Данное правило применяется к следующим группам основных средств:
· машины и оборудование;
· транспортные средства.
Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».
6.9. Амортизация на все объекты основных средств начисляется линейным методом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».
6.10. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, Учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.
Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».
6.11. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».
6.12. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства» № 257н.
6.13. Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.14. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. К самостоятельным инвентарным объектам относится оборудование указанных систем: оконечные аппараты, приборы, устройства средства измерения, управления; средства преобразования, принятия, передачи, хранения информации; средства вычислительной техники и оргтехники; средства визуального и акустического отображения информации, театрально-сценическое оборудование и пр. Элементы систем, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленным в пункте 6.2.
6.15. Первоначальная стоимость основного средства формируется по фактическим вложениям и включает в себя:
· цену покупки, которую заплатили поставщику или продавцу, за вычетом скидок (льгот);
· сумма НДС предъявленная поставщиком, если основное средство не планируется использовать в деятельности, облагаемой этими налогами;
· затраты на доставку, монтаж объекта и приведение его в состояние, пригодное для эксплуатации (стоимость услуг транспортной организации, зарплата сотрудников, которые провели сборку);
· расходы на демонтаж, если обязанность по демонтажу предусмотрена договором (контрактом) купли-продажи.
Основание: пункт 15 СГС «Основные средства», пункт 23-24 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.16. Первоначальная стоимость основного средства не включает в себя:
· затраты на открытие новых производств и внедрение новых продуктов;
· расходы на ведение деятельности на новом месте или с новой группой потребителей;
· административные, общехозяйственные и прочие накладные расходы.
Основание: пункт 17 СГС «Основные средства».
6.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.
6.18. Расходы на монтаж распределяется пропорционально между стоимостью отдельных элементов систем, оборудования, которые учитываются в составе основных средств , и стоимостью материалов списанных в расход.
6.19. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, материально ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.
7. Материальные запасы
7.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав материальных запасов, относится:
· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;
· принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные ключи и т. п.);
· электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и др.;
· инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, плоскогубцы;
· канцелярские принадлежности, фоторамки, фотоальбомы, флеш-накопители;
· туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др.;
· средства пожаротушения: багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель;
7.2. По фактической стоимости каждой единицы списываются следующие материальные запасы:
· специальные инструменты и специальные приспособления;
· оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки;
· запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовления других материальных запасов и основных средств.
Остальные материальные запасы списываются по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7.3. Учреждение применяет нормы расхода горюче-смазочных материалов (ГСМ), а также тормозных, охлаждающих и других рабочих жидкостей, которые установлены распоряжением Минтранса России от 14 марта 2008 № АМ-23-р (письмо Минфина России от 13 декабря 2013 № 02-10-010/55111) с использованием поправочных коэффициентов для каждого автотранспортного средства.
Нормы ГСМ утверждаются распоряжением администрации городского округа Орехово-Зуево.
В случае отсутствия базовой нормы расхода топлива по конкретной модели (марки, модификации) автомобиля нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются специализированной организацией и утверждаются распоряжением администрации городского округа Орехово-Зуево.
Ежегодно распоряжением администрации городского округа Орехово-Зуево утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.
ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше установленных норм.
7.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей, хозяйственных материалов, а также хозяйственного инвентаря стоимостью до 3 000 рублей, оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.
7.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, стоимостью свыше 3 000 рублей, посуда списываются по акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).
7.6. На забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" учитываются материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения по стоимости их приобретения.
Вручение физическим лицам ценных подарков, сувениров и призов в рамках протокольных и торжественных мероприятий оформляется распоряжением администрации городского округа Орехово-Зуево с приложением акта о списании. Данный акт составляется ответственным за вручение не позднее рабочего дня, следующего за днем вручения поименованных в нем ценностей. Подписание данного акта или других документов лицами, награжденными ценными подарками, сувенирами и призами в рамках протокольных и торжественных мероприятий, не требуется.
7.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в по фактической цене, по которой указанные запчасти были списаны при ремонте со счета КБК 1.105.36.000.
Учет ведется запасных частей и других комплектующих, которые могут быть использованы на других автомобилях (неутилизированные запчасти и комплектующие), такие как:
· автомобильные шины;
· колесные диски;
· аккумуляторы;
· наборы автоинструмента.
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально-ответственных лиц.
Поступление на счет 09 отражается:
· при установке (передаче материально-ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.
При безвозмездном получении от муниципальных учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.
Внутреннее перемещение по счету отражается:
· при передаче на другой автомобиль;
· при передаче другому материально-ответственному лицу вместе с автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
· при списании автомобиля по установленным основаниям;
· при установке новых запчастей взамен не пригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
· сумм, уплачиваемых Учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
8. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
8.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта. Безвозмездно полученные объекты также могут быть приняты к учету по стоимости, указанной в договоре дарения.
Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
8.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 
· справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
· прайс-листами заводов-изготовителей;
· справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
· информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
9. Расчеты по доходам
9.1. Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.
9.2. Учреждение администрирует поступления в бюджет на счете КБК 1.210.02.000 по правилам, установленным главным администратором доходов бюджета.
9.3. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.
10. Расчеты с подотчетными лицами
10.1. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, не имеющим задолженность по ранее выданным сумам, на основании заявления на выдачу денежных средств, согласованного руководителем или уполномоченными лицами Учреждения. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Если сотрудник не отчитался за полученные суммы в течение установленного срока, сумма задолженности удерживается из заработной платы.
10.2. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 20 000 руб.
На основании распоряжения администрации городского округа Орехово-Зуево в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У.
10.3. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 5 рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течении трех рабочих дней.
10.4. При направлении сотрудников (служащих) Учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 № 729.
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 № 729.
10.5. Не являются служебными командировками служебные поездки сотрудников, должностные обязанности которых предполагают разъездной характер работы, если иное не предусмотрено локальными или нормативными правовыми актами. Возмещение расходов, связанных с разъездным характером работы подтверждаются проездными документами, отчетом о выполненной работе, маршрутными листами.
10.6. По возвращении из командировки сотрудник (служащий) представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 № 749.
10.7. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 Трудового кодекса РФ, оплачиваются средний заработок за день командировки, расходы на проезд, иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения руководителя учреждения.
Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачиваются. Возмещение расходов, связанных с командировкой, осуществляются в соответствии с Постановлением Правительства РФ № 749 от 13.10.2008 г. «Об особенностях направления работников в служебные командировки».
10.8. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
· в течение 10 календарных дней с момента получения;
· в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам (служащим), с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
10.9. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.
11. Расчеты с дебиторами 
11.1. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании договора, расчетов с поставщиками (подрядчиками), а также выставленных с учетом этого счетов и актов, Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
12. Расчеты по обязательствам
12.1. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры с применением программного продукта «1С-Зарплата и кадры».
13. Дебиторская и кредиторская задолженность
13.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов в порядке, установленным главным администратором доходов бюджета и Налоговым кодексом РФ. С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее сомнительной и безнадежной в порядке, установленном распоряжением главного администратора доходов бюджета.
Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., пункт 11 СГС «Доходы»
13.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения администрации городского округа Орехово-Зуево. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки директора или уполномоченных лиц Бухгалтерии о выявлении кредиторской задолженности не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии Учреждения:
· по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
· при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
14. Финансовый результат
14.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов в соответствии с установленным договором аренды графиком получения арендных платежей.
Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда»
14.2. Доходы от реализации имущества в рассрочку с переходом права собственности на объект после завершения расчетов признаются в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах по мере поступления платежей.
Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».
14.3. Учреждение осуществляет расходы в пределах установленных норм и в соответствии с бюджетной сметой на отчетный год: 
· на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу
· пользование услугами сотовой связи – по лимиту, утвержденному распоряжением администрации городского округа Орехово-Зуево Московской области.
14.4. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:
· по страхованию имущества, гражданской ответственности;
· по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
14.5. В Учреждении создаются:
· резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 3;
· резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной Учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;
· резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности.
Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».
15. Санкционирование расходов
15.1. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении 4.
16. События после отчетной даты
16.1. Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 5.
17. Инвентаризация имущества и обязательств
17.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т.ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т.ч. расходов будущих периодов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведен в приложении 6.
В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным распоряжением.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
18. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
18.1. Учреждение осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:
· соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета Учреждением (как распорядителем) и подведомственными ему получателями бюджетных средств (как распорядителя бюджетных средств);
· соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета (как администратора доходов бюджета).
Внутренний финансовый контроль в Учреждении осуществляет комиссия Бухгалтерии. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
· руководитель Учреждения;
· директор Бухгалтерии, его заместители;
· иные должностные лица Учреждения и Бухгалтерии в соответствии со своими обязанностями.
18.2. Положение о внутреннем финансовом контроле, о комиссии и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 2.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
19. Бюджетная отчетность
19.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 № 191н). Бюджетная отчетность главного распорядителя бюджетных средств предоставляется в Финансовое Управление администрации городского округа Орехово-Зуево в установленные им сроки
19.2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками Учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.
Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».
19.3. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «WEB-консолидация». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у уполномоченного лица Бухгалтерии.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 
II. Учетная политика для целей налогообложения

Ведение налогового учета возлагается на Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия городского округа Орехово-Зуево» (далее- Бухгалтерия), возглавляемую директором, на основании договора об обслуживании. Налоговый учет ведется сотрудниками Бухгалтерии в соответствии с Налоговым кодексом РФ и иными нормативными правовыми актами РФ по вопросам налогообложения.
Налоговый учет ведется автоматизированным способом с применением программных продуктов «1С-Бухгалтерия государственного учреждения» и «1С-Зарплата и кадры», «СБИС».
Учреждение применяет общую систему налогоблажения.
1. Налог на прибыль организаций
1.1. Для ведения налогового учета используются данные бухучета, группируемые с помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в налоговом учете.
По операциям, порядок признания в которых доходов и расходов отличается от порядка в бухучете, а также по операциям, которые в бухучете не отражаются, используются налоговые регистры по формам, приведенным в рекомендациях МНС России.
Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ.
1.2. Учет доходов ведется методом начисления.
Основание: статья 271 Налогового кодекса РФ.
1.3. Раздельный учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и целевых поступлений ведется на основании данных аналитического учета и налоговых регистров.
Основание: пункт 14 статьи 250 Налогового кодекса РФ.
1.4. При определении налоговой базы не учитываются:
· лимиты бюджетных обязательств (бюджетные ассигнования), доведенные в установленном порядке;
· средства, полученные от оказания и выполнения любых услуг и работ.
Основание: подпункты 14, 33.1 пункта 1 статьи 251 Налогового кодекса РФ.
1.5. Доходы для целей налогообложения и порядок их оценки.
1.5.1 Доходами для целей налогообложения от приносящей доход деятельности признаются доходы, получаемые:
· от реализации нефинансовых активов, закрепленных за учреждением на праве оперативного управления;
· иные доходы, признаваемые таковыми согласно положениям главы 25 Налогового кодекса РФ.
Доходы от реализации и внереализационные доходы учитываются в соответствии со статьями 249, 250 Налогового кодекса РФ.
1.5.2 Полученные доходы определяются на основании:
· оборотов по счету КД 1.205.00.000 «Расчеты по доходам», аналитический признак «Доходы, учитываемые при расчете налога на прибыль»;
· оборотов по счету КД 1.209.00.000 «Расчеты по ущербу и иным доходам»,
· аналитический признак «Доходы, учитываемые при расчете налога на прибыль»;
· налоговых регистров (в части выявленных излишков, безвозмездных поступлений и т. д.).
1.5.3 Стоимость безвозмездно полученного имущества в случаях, когда доход от такого имущества подлежит налогообложению, а также стоимость имущества, выявленного при инвентаризации, включается в состав налогооблагаемых доходов по рыночной стоимости. Рыночную стоимость устанавливает постоянно действующая в учреждении комиссия по поступлению и выбытию активов. В оценке учитываются положения статьи 105.3 Налогового кодекса РФ. Итоги оценки оформляются в акте произвольной формы с приложением подтверждающих документов, на основе которых был произведен расчет:
· справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
· прайс-листами заводов-изготовителей; справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
· информацией, размещенной в СМИ.
При невозможности определения рыночной стоимости силами комиссии учреждения к оценке привлекается внешний эксперт или специализированная организация.
В соответствии с п.2 ст.251 НК РФ и со ст.582 ГК РФ при определении налоговой базы не учитываются целевые поступления, поступившие безвозмездно от других организаций и физических лиц и использованные указанными получателями по назначению, а также пожертвования.
1.5.4 Излишки имущества, приобретенного за счет целевого финансирования, которые образовались из-за ранее допущенных ошибок бухучета, налогооблагаемым доходом не признаются.
1.6. Декларация по окончании каждого отчетного (налогового) периода представляется как по местонахождению головного отделения, так и по местонахождению каждого обособленного подразделения в сроки, предусмотренные статьей 289 Налогового кодекса РФ.
Если ни в одном отчетном периоде налогового периода у учреждения не возникает доходов, подлежащих налогообложению, учреждение представляет налоговую декларацию по упрощенной форме по итогам налогового периода (т. е. один раз в год – не позднее 28 марта следующего года).
2. Налог на добавленную стоимость
2.1. Не является объектом обложения НДС выполнение работ (оказание услуг). А также другие операции, которые не признаются реализацией для целей расчета НДС в соответствии с Налоговым кодексом РФ.
Объектом обложения НДС признаются операции по реализации и безвозмездной передаче нефинансовых активов, в том числе:
· по вручению подарков сотрудникам;
· по выдаче сотрудникам на безвозмездной основе трудовых книжек и вкладышей к ним.
Основание: статья 146 Налогового кодекса РФ.
2.2. Учет НДС ведется на основании счетов-фактур, заполненных в соответствии с установленным законодательством порядком и регистрируемых в книге продаж и книге покупок, которые хранятся в Бухгалтерии.
· Ответственными лицами за подписание счетов-фактур назначаются распоряжением Учреждения и приказом Бухгалтерии.
В их отсутствие имеют право подписывать счета-фактуры лица, указанные в карточке образцов подписей.
Нумерация всех счетов-фактур осуществляется головной организацией централизованно за все обособленные подразделения.
Основание: подпункт «а» пункта 1 приложения 1 к постановлению Правительства РФ от 26 декабря 2011 г. № 1137.
2.3. Входной НДС по товарам (работам, услугам, имущественным правам) независимо от того, в какой деятельности они используются, к вычету не принимается, а учитывается в их стоимости.
2.4. НДС по операциям, признаваемым объектом обложения НДС (в соответствии с п. 8 настоящего приказа), начисляется с межценовой разницы.
Сумма НДС, которую нужно начислить, рассчитывается по формуле:
	НДС
	=
	Рыночная цена реализованного, безвозмездно переданного имущества с учетом НДС
	–
	Покупная (остаточная с учетом переоценок) стоимость с учетом НДС
	×
	20/120
(10/110)


Основание: пункт 3 статьи 154 и пункт 4 статьи 164 Налогового кодекса РФ.
2.5. Сумму НДС, рассчитанную по итогам квартала, перечисляется в федеральный бюджет по местонахождению учреждения равномерно не позднее 25-го числа каждого из трех месяцев, следующего за истекшим налоговым периодом.
Основание: статья 174 Налогового кодекса РФ.
2.6. Согласно письму ФНС России от 04.02.2010 №ШС-22-3/86 «По вопросу применения налога на добавленную стоимость при оказании услуг по предоставлению в аренду недвижимого имущества» возмещение затрат арендодателя по содержанию предоставленных в аренду помещений взимаются с арендатора без НДС.
2.7. Согласно пп.1 п.3 ст.169 НК РФ счет-фактура при выполнении работ (оказании услуг), не облагаемых НДС по ст. 149 НК РФ не составляется.
3. Транспортный налог
3.1. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных за учреждением.
Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном налоге».
3.2. Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из госреестра в соответствии с законодательством России.
4. Налог на имущество организаций
4.1. Учреждение является плательщиком налога на имущество.
Перечень объектов налогообложения определять в соответствии со статьей 374 Налогового кодекса РФ.
На учреждения распространяются льготы в соответствии с законодательством региона.
Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ.
Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона.
Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ.
4.2. Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.
4.3. При отсутствии государственной регистрации права оперативного управления (выписки из Единого государственного реестра прав) на объекты недвижимого имущества, находящиеся у Учреждения в пользовании и полученные в оперативное управление, налог на имущество организаций по указанным объектам не уплачивается (Письмо ФНС России от 20.08.2015 N ПА-4-11/14732).
4.4. Не признаются объектом налогообложения объекты культурного наследия народов России федерального значения (памятники истории и культуры) подп. 3 пункт. п. 4 ст. 374 НК РФ.
5. Земельный налог
5.1. Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 390, 391 Налогового кодекса РФ.
Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ.
Налоговая ставка применяется в соответствии с местным законодательством согласно статье 394 Налогового кодекса РФ.
5.2. Налоги и авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются в местный бюджет по местонахождению учреждения и его структурных подразделений в порядке и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ.
6. Налог на доходы физических лиц
6.1. Налоговым и отчетным периодом признается календарный год.
6.2. Согласно подпункту 1 ст. 224 Налогового кодекса, установлена ставка налога на доходы физических лиц в размере 13 % для физических лиц, являющихся налоговыми резидентами Российской Федерации.
Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений.
7. Страховые взносы.
7.1. Тарифы страховых взносов определяются в соответствии главой 34 Налогового кодекса Российской Федерации и Федеральным законом от 24.07.1998 N 125-ФЗ "Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний".
8. Плата за загрязнение окружающей природной среды.
8.1. Порядок определения платы (в том числе ее предельных размеров) за загрязнение окружающей природной среды, размещение отходов, другие виды вредного воздействия утвержден Постановлением Правительства РФ от 03.03.2017 N 255 "Об исчислении и взимании платы за негативное воздействие на окружающую среду" и Федеральным законом от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды".

Председатель Совета депутатов
Орехово-Зуевского городского округа
__________________Т.И. Ронзина
